Hinweise fiir die Nutzung des Stavenhagenhauses

Fiir die Nutzung der Raumlichkeiten im Stavenhagenhaus gelten die Dienstanweisung iiber die Nutzungsentgelte
der Bezirksidmter und die Anlage zum 6ffentlich-rechtlichen Vertrag iiber die Uberlassung von Riumen,
Schulsportstétten, Einrichtungen und Einrichtungsgegenstianden in Schulen, Dienststellen und Freizeitstitten.
Einige der wesentlichen Punkte haben wir hier fiir Sie zusammengefasst.

Raumbuchungen

o Die Raumbuchung erfolgt im Vorhinein mit dem Kulturmanagement. Die Versendung der Rechnung
erfolgt nach der Nutzung iiber das Bezirksamt.

o Die Stornierung einer Buchung kann eine Woche vorher schriftlich beantragt werden. Bei spateren
Stornierungen wird das festgesetzte Nutzungsentgelt erhoben.

o Private Veranstaltungen sind im Haus untersagt.

o Anderungen der vereinbarten Nutzungszeit und Nutzungszweck werden dem Kulturmanagement
unaufgefordert mitgeteilt.

o Am Wochenende oder an Feiertagen werden die Tarife verdoppelt.
Das Kulturmanagement und der Hausmeister sind ausschlieSlich wéihrend der reguliren
Arbeitszeiten erreichbar. Auierhalb dieser Zeiten ist keine Betreuung moglich. Fragen,
Besichtigungen und sonstige Anliegen sind daher bitte im Vorfeld zu kldren

Raumnutzung

o Bitte nehmen Sie Kontakt mit dem Kulturmanagement auf, sollten Sie Fragen zur Ausstattung
der Riumlichkeiten haben.

o Veranstaltungen diirfen nur in Anwesenheit einer verantwortlichen Leitung stattfinden.

o Sensible Veranstaltungen informieren bitte das Kulturmanagement frithzeitig, da parallele
Veranstaltungen und Nutzungen stindig moglich sind.

o Sollte das Haus nicht geéffnet sein, nutzen Sie bitte den Schliisselkasten rechts neben dem
Eingang (iiber den Code informiert das Kulturmanagement). Bitte geben Sie diesen Code nicht an
Unbefugte weiter, damit eine Nutzung aufierhalb der Prisenzzeiten weiterhin moglich bleibt. Wir
bitten Sie:

o den Schliissel ausschlieBlich zum Auf- und Abschlielen zu verwenden,

o ihn sofort nach Gebrauch wieder in den Schliisselkasten zuriickzulegen,

o den Code anschlielend am Kasten zu verwischen,

o und bei Veranstaltungsende nach 16 Uhr das Haus sorgfiltig abzuschliefen sowie das
Licht im Eingangsbereich auszuschalten. Das eingebaute Panikschloss verhindert ein
versehentliches EinschlieBen anderer Gruppen und Menschen.

o Der Schlissel fiir den Fliigel hdngt darunter.

o Nach Beendigung der Veranstaltung sind die Rdumlichkeiten in einem ordentlichen Zustand zu
tibergeben.

o Stellen Sie Tische und Stiihle wieder an ihren Platz.

Schlieen Sie die Fenster.

Entfernen Sie benutzte Materialien und Miill.

Machen Sie das Licht aus.

Dies gilt auch, wenn am nichsten Tag dieselbe Veranstaltung stattfindet.

Ein Staubsauger steht im 1. Obergeschoss im Nebenraum (Garderobe) des grofien

Seminarraums.

o Fiir eine zusétzlich notwendige Reinigung kann ein erh6htes Nutzungsentgelt erhoben werden.

Kiichennutzung

Mit der Vermietung der Diele und der Kiiche an das Bistro Kopke ist die eigenstindige Kiichennutzung und

die Buchung der Diele nicht mehr moglich.

Fiir eine mogliche gastronomische Versorgung Ihrer Veranstaltung wenden Sie sich an:

Bistro Kdpke, catering@koepke-hamburg.de
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. ' . Kontaktdaten
n Kulturmanagement, 040 4433800, stavenhagenhaus@hamburg-
- —— nord.hamburg.de

Bezirksamt Hausmeister, jean-claude.enay@hamburg-nord.hamburg.de

Hamburg Hamburg-Nord
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